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CAPITOLULI1

DISPOZITII GENERALE
ART. 1 (1) Prezentul regulament confine prevederi privind organizarea s1 functionarea Scoala
Gimnaziala Petelea in conformitate cu Ordinul ME nr. 4183 /2022 - aprobarea Regulamentului-cadru
de organizare sl funcfionare  a unitatilor  de invatamant preuniversitar cu
prevederile Constitutiei Romaniei, ale Legii Educatiei nr.1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, Legea nr.87 din 13 aprilie 2006 pentru aprobarea ordonantei de urgenfa a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitd{ii educatiei, Contract Colectiv de Munci Unic nr. 8347 din
20.02.2017 la Nivel de Sector de Activitate Invatamant Preuniversitar.
(2)  Regulamentul de organizare §i functionare (ROF) a fost aprobat aprobat
prin  Hotéararea Consiliului de Administratie al unitaii.
ART. 2 (1) in baza ROFUIP aprobat prin Ordinul MENCS nr. 4183/2022, a actelor normative si/sau
administrative cu caracter normativ care reglementeaza drepturile si obligatiile beneficiarilor primari ai
educafiei §i ale personalului din unitatea de inva{imant, precum si a contractelor colective de munca
aplicabile, unitatea de invagdmant a elaborat prezentul regulament propriu de organizare §i functionare.
(2) Regulamentul de organizare si functionare contine reglementari specifice unitatii de invatamant.
respectiv: prevederi referitoare la conditiile de acces in unitatea de invi{amant pentru elevi, parinti,
tutori sau susfinatori legali, cadre didactice si vizitatori, prevederi referitoare la insemnele distinctive
pentru elevi, a {inutei scolare pentru elevi, etc.
ART. 3 (1) Respectarea regulamentului de organizare si functionare al unitatii de invatamant este
obligatorie. Nerespectarea regulamentului de organizare si functionare al unititii de invatamant
constituie abatere §i se sanctioneaza conform prevederilor legale.
(2) Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant se revizuieste anual, in
termen de cel mult 30 de zile de la inceputul fiecirui an scolar.
(3) In mod exceptional, Regulamentul de organizare si funcfionare al unitatii de invajamant se poate
revizui §i in timpul anului scolar daca apar modificari legislative sau situaii speciale.
(4) Propunerile pentru revizuirea regulamentului de organizare i funcé{ionare al
unitatii  de invatamant se depun in scris §i se inregistreaza la secr?lariat, de
catre  personalul  unitd{ii  de invafamant si vor fi supuse procedurilor de avizare §i aprobare
prevazute in ROFUIP. '
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CAPITOLUL 2
ORGANIZAREA PROGRAMULUI SCOLAR
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ART. 4 (1) Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul

urmator.
(2)  Structura  anului  scolar, respectiv perioadele de desfisurare a  cu
vacanfelor §i  a sesiunilor de examene nationale sunt  stabilite prin ORDINUL ME

31.03.2022 privind structura anului scolar 2022-2023.

(3) In situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati naturale etc., cursurile $

IVHINISTERUL

calendaristic

rsurilor,

nr. 3505 din

a

colare pot fi

suspendate pe o perioadd determinata conform prevederilor art. 9 alin.3 si 4 lit.a Titlul II, cap.Il, din

ROFUIP.
ART. 5 (1) Orele de incepere §i incheiere a cursurilor se aproba de Consiliul de adn

propunerea directorului §i a comisiei de orar.

(2) Ora de curs pentru clasele din ciclul primar au durata de 45 de minute ( 35 de mint

didactica, 10 minute activitafi de tip recreativ — clasele pregatitoare si I: 45 de miny

didactica si 5 minute activita{i de tip recreativ - clasele II-1V).
(3) Ora de curs pentru clasele gimnaziale este de 50 de minute.

ART.6 In situaii speciale si pe o perioada determinati, durata orelor de curs si a pauz

modificatd, la propunerea motivatd a directorului, prin hotardrea consiliului de adm

unitafii de inva{dmant, cu aprobarea inspectoratului scolar.

ART.7 Compartimentele secretariat, contabilitate functioneazi dupa un program aprobat de

astfel incat si fie asigurata permanenta in unitate intre orele 7,00-11,00.

ART.8 Zilele Scolii Gimnaziale Petelea, se vor desfasura in perioada stabilita la inceputul

fiecarui an scolar dupa ce se cunoaste structura semestrelor. Programul acestei sarbatori va

catre Consiliul de Administratie pe baza propunerilor primite din partea Consiliului Pre

ninistratie la

ite activitate

ite activitate

elor poate fi

linistratie al

director,

fi aprobat de

rfesoral si a

Consiliului Elevilor.

CAPITOLUL 3
CONDITIILE DE ACCES iN UNITATEA DE INVATAMANT

ART. 9 Accesul in coala si securitatea elevilor

1) Accesul persoanelor in incinta unitatii scolare se face numai prin locurile special destinate acestui

EDUcCATIE
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scop, pentru a permite organizarea supravegherii acestora la intrarea si iesirea din perimetrul scolii.
Este permis numai accesul autovehiculelor care apar{in salvirii, pompierilor, politiei, | salubrizarii
sau jandarmeriei, precum §i a celor care asigurd interventia operativa pentru remedierea
unor defectiuni ale refelelor interioare (electrice, gaz, api, telefonie etc.) sau a celor care
aprovizioneaza unitatea cu materialele contractate.
(2) Accesul cadrelor didactice, se realizeaza pe intrarea principali sau |pe poarta:
accesul personalului auxiliar si nedidactic se realizeaza fie poarta fie pe intrarea principala; accesul
elevilor este permis numai pe poarta.
(3) Accesul parintilor este permis in baza verificarii identitatii de catre cadrele didactice responsabile
Acestea sunt:

a)  Dimineata-educatoarele, invatatorii claselor 0 - II .

b)  Dupa-amiaza - profesorii care efectueazi serviciu
(4) Se respecta prevederile OMEN 5079/2016 la care se adauga urmitoarele situatii care vor sta la
baza accesului in unitate:
a. Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al copilului/elevului poate sa patrunda in unitate daca a
depus o adresa la conducerea scolii §i a fost aprobatd (motive medicale legate de elevi, situatii speciale
personale etc.)
b. Parinti pot sa patrunda in unitate daca doresc si contacteze un cadru didactic. Acestia vior astepta la
intrare, si vor fi preluat de cadrul didactic de serviciu. Se consemneazi in registrul de la initrare numele
si prenumele, scopul vizitei §i eventualele incidente de catre cadrul didactic de serviciu.
¢. Accesul in gcoala este interzis agentilor economici, publicitari. Acestia sunt directionati catre
secretariat de unde este anuntat directorul. Cei care au parteneriate semnate cu Inspectciratul Scolar
Judetean Mures  au acces doar in perioada pauzelor purtand un ecuson special primit la intrare.
(5) Accesul altor persoane este permis numai dupa obfinerea aprobarii conducerii| unitatii de
invatamant, pe baza ecusonului care atesta calitatea de invitat/vizitator, dupa efectuarea pracedurilor de
identificare, inregistrare i control de citre cadrul didactic de serviciu. Ecusoanele vor fi purtate la
vedere pe toata perioada sederii in scoala si se restituie la plecare.
(6) Este interzis accesul in instituie a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a celor
turbulente, precum si a celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea publica. De
asemenea, se interzice intrarea persoanelor insotite de cdini, precum si a persoanelor care detin arme,

obiecte contondente, substante toxice, exploziv-pirotehnice, iritante-lacrimogene
5
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sau
stupefiantelor, a bauturilor alcoolice si a {igarilor. Se interzice comercializarea acesto

perimetrul scolii.

NISTERUL

usor inflamabile. Este interzisa introducerea publicatiilor cu caracter obscen sau agitator, a

r produse in

(7) Personalul auxiliar, nedidactic i cadrele didactice au obligatia sd supravegheze comportamentul

vizitatorilor si sa verifice silile in care acestia sunt invitafi, pentru a nu fi lisate sau
obiecte care prin con{inutul lor pot produce evenimente deosebite.

(8) In cazul organizarii sedintelor cu parintii sau a altor intruniri cu caracter comemorat

abandonate

iv, educativ.

cultural, sportiv etc., prevazute a se desfagura in incinta scolii, conducerea unitatii s
didactice
intrarea in gcoald a persoanelor invitate s participe la aceste manifestari.

(9) Programul gcolii, precum  s§i  programul de  audiente la nivelul

departamente
punctul de control.
(10) Dupé terminarea orelor de curs si in timpul noptii, cladirea scolii va

personalul scolii, dupd ce in prealabil s-a verificat daca au fost respect

impotriva incendiilor si sigurantei imobilului.

(11) Personalul este obligat sa cunoasca si sd respecte indatoririle ce ii revin, conform fi

fiind direct raspunzitor pentru paza si integritatea obiectivului, a bunurilor si a valorilor

precum si pentru asigurarea ordinii in perimetrul scolii.

CAPITOLUL 4
INSEMNELE DISTINCTIVE PENTRU ELEVI
ART. 10 in

conformitate cu

se stabileste semestrial de catre conducerea unitatii de invafdmant si s¢

Ordinul MENCS nr. 5447/2020 si cu Legea nr. 29/2

cadrele

a
implicate vor anunta in prealabil ora si locul desfasurarii activitatii.. Acstia sjpravegheaza

diferitelor

™
]

afiseaza la

fi incuiatd de citre

ate masurile

sei postului,

incredintate,

2010 privind

cresterea sigurantei in unitifile de invatamant, elevii Scoala Gimnaziala

obligatia de a purta uniforma scoli iar cei care nu detin,
bluza bleu, fusta neagra sau pantaloni negri; baietii camasa  bleu, pantaloni negri .
La clasele unde impreunna cu parintii s-a stabilit( vesta la baieti si sarafan pentru fete - clasel

anumit tip de uniforma elevii se vor conforma hotararii coniliului parintilor.

Petelea, au

o finuta decenti, de preferat: fetele:

e V- VII ) un

EDUCATIE
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CAPITOLULS
FORMATIUNILE DE STUDII

ART. 11 (1) in unitatea de inva{dmant, formatiunile de studiu cuprind clase de studiu cons
propunerea directorului, prin hotérare a consiliului de administratie, conform prevederilor le
(2) Efectivele formatiunilor de studiu se constituie conform prevederilor articolului 13 al

din 04.07.2022

ART. 12 in mod exceptional, in cazuri bine fundamentate, efectivele formatiunilor de stu

sub/peste limitele legale, cu aprobarea Consiliului de Administratie al inspectoratului scolari.

ART.13 La inscriecrea in invataméantul gimnazial, se asigura

limbilor moderne, {indnd cont de oferta educationali a unitatii de invi{amant.

CAPITOLUL 6
MANAGEMENTUL UNITATII DE INVATAMANT

ART. 14 (1) Managementul unitd{ii de invajamant este asigurat in conformitate cu
legale.

(2) Unitatea de invajamant  este condusa de consiliul de administratie, de director.

(3) Pentru indeplinirea atributiilor ce ii revin, conducerea unitatii de invaimant se consul

cu toate  organismele interesate:  consiliul  profesoral,  reprezentantii

sindicale afiliate federatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate

preuniversitar, care au membri in unitate, consiliul reprezentativ al parintilor si/sau asociat

consiliul scolar al elevilor, autoritatile administratiei publice locale.
ART. 15 Consultanta si asistenfa juridica pentru unitatea de inva{dmant se asigura,
directorului, de citre inspectoratul scolar, prin consilierul juridic.

ART. 16 (1) Consiliul de administratie este organ de conducere al unitatii de invatamant.

(2) Consiliul de administratie se organizeaza si functioneazi conform Metodologiei

organizare §i functionare a consiliului de administraie din unitagile de invatamant, aj

Ordinul ME nr. 4183/2022 din 04.07.2022.

STERUL

continuitatea

(4

tituite, la

gale.
ROFUIP

diu pot fi

studiului

prevederile

ta, dupa caz,
rganizatiilor
invafamant

ia parintilor,

la cererea

- cadru de

srobata prin

ART. 17 Directorul exercita conducerea executivd a unitatii de invagaimant, in conformitate cu

legislatia privind invajamantul in vigoare, cu hotérarile Consiliului de administratie al

unitati de

EDUCATIE
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invaiamant, precum si cu prevederile art.20 ale ROFUIP din 04.07.2022
ART. 18 (1)
conformitate cu articolele 21-23 ale ROFUIP din 04.07.2022.
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Atributiile directorului sunt precizate in fisa

postului

(2) In activitatea sa, directorul este ajutat de membrii Consiliului de Administatie, direg
si profesorii de serviciu.

(3) Directorul 1isi desfasoara activitatea in baza art. 24-26 ale ROFUIP din 04.07.2022.

CAPITOLUL 7
PERSONALUL UNITATII DE INVATAMANT
ART. 19 In unitatea de invataméant, personalul este format din persos

didactic ~de conducere, didactic de predare, didactic auxiliar §i personal nedidactic.

ART. 20 (1) Competentele, responsabilititile, drepturile si obligatiile personalului din
cele reglementate de legislatia in vigoare si de contractele colective de munci aplicabile. (
din unitate trebuie sd aibd o finutd morald demnd, in concordanti cu valorile pe care t
transmitd elevilor, o vestimentatie decentd si un comportament responsabil conform
art.40 din ROFUIP din 04.07.2022, conform Codului de etica al angajailor conform Rej
intern al unitafii de invagamant.
ART. 21 (1) Structura de personal si organizarea acestuia se stabilesc prin organigrama, p
functii si prin proiectul de incadrare al unitatii de inva{amant.

(2) Prin organigrama unitatii se stabilesc: structura de conducere si ierarhia intern,

consultative, catedrele, comisiile si celelalte colective de lucru, compartimentele de specia

alte structuri functionale previzute de legislatia in vigoare.
(3) Organigrama se propune de catre director la inceputul fiecarui an scolar, se aproba
de

consiliul administrajie i se inregistreazi ca document oficial la

unitatii  de invatamant.
ART. 22 Personalul didactic de predare este organizat in comisii metodice si comisii de

conformitate cu normele legale in vigoare §i cu prevederile prezentului regulament.

ART. 23 Personalul didactic auxiliar i nedidactic este organizat in compartimente de speg

se afla in subordinea directorului. in conformitate cu organigrama unitatii de invatamant.

ART. 24 La nivelul unitaii de invafamant, functioneazi urmitoarele compartimente de spe

secretariat, financiar-contabil.

NISTERUL

si sunt

in

torul adjunct

nal didactic:

unitate sunt
2)Personalul
rebuie sa le
prevederilor

yulamentului

rin statele de

organismele

litate sau

de catre

secretariatul

lucru, in

cialitate care

cialitate:
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ART. 25 Normele specifice care trebuie respectate de toate cadrele didactice ale Scoala Gimnaziala
Petelea se regasesc in REGULAMENTUL INTERN.

ART. 26 (1) in unitatea de inva{imant se organizeazi permanent, pe durata desfasurarii cursurilor,
serviciul pe scoala al cadrelor didactice, conform prevederilor art.50 din ROFUIP din
04.07.2022

(2) Atributiile personalului de serviciu sunt previzute in REGULAMENTUL INTERN

ART. 27 (1) Evaluarea personalului unitaii se face pe baza procedurilor de evaluare din unitate. in
conformitate cu prevederile legale.

(2) Evaluarea personalului didactic §i didactic auxiliar se face conform legislatiei in vigoare -
Metodologia de evaluare anuald a activitatii personalului didactic si didactic auxiliar aprobatd prin
Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 6.143/2011 modificat si completat de
ORDINUL nr.3.597 din 18 iunie 2014.

(3) Evaluarea personalului nedidactic se face la sfarsitul anului calendaristic conform prevederilor
legale, in baza fisei postului.

ART. 28 Raspunderea disciplinardi a  personalului didactic §i didactic auxiliar din
unitatea  de invafamant se face in conformitate cu art. 280 din Legea invatamantului-Legea nr. 1 din
2011, cu modificarile si completarile ulterioare, 1in conformitate cu prevederile contractelor
colective  de munca aplicabile, respectand procedura de sistem din unitate.

ART. 29 Raspunderea disciplinara a personalului nedidactic se realizeaza in conformitate ¢u procedura
de sistem PS:01.02 pe baza Legii nr. 53/2003 - Codul Muncii, republicatd, cu

modificarile i completrile ulterioare §i ale contractelor colective de munca aplicabile.

CAPITOLUL 8
ORGANISME FUNCTIONALE LA NIVELUL UNITATII DE INVATAMANT

ART. 30 La nivelul Scoalii Gimnaziale Petelea sunt constituite urmatoarele organisme
functionale:
- Consiliul profesoral
- Consiliul clasei
ART. 31 (1) Consiliul profesoral se constituie conform art.57 - ROFUIP din 04.07.2022
(2) Atributiile consilului profesoral sunt conform art.58 - ROFUIP din 04.07.2022
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ART.32 (1) Consiliul clasei funcfioneazi in inviamantul primar, gimnazial si liceal, fiind constituit
din totalitatea personalului didactic care preda la clasa respectiva, din cel putin un périnte delegat al
comitetului de parinti al clasei i, pentru toate clasele, cu exceptia celor din invatamantul primar, din
reprezentantul elevilor clasei respective.

(2) Presedintele consiliului clasei este invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul primar,
respectiv profesorul diriginte.

ART. 33 Consiliul clasei se intruneste si isi desfisoari activitatea conform prevederilor art. 60- 64
ROFUIP din 04.07.2022

CAPITOLUL 9
RESPONSABILITATI ALE PERSONALULUI DIDACTIC iN UNITATEA DE INVATAMANT

ART. 36 (1) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare, este
cadru didactic titular, ales de consiliul profesoral si aprobat de catre Consiliul de Administraie.

(2) Coordonatorul pentru proiecte §i programe educative scolare si extrascolare coordoneaza
activitatea educativd din unitatea de inva{imant, initiaza, organizeazd si desfdgoard activitati
extragcolare la nivelul unitatii de invagamant, cu dirigintii si invatatorii, cu consiliul reprezentativ al
parinilor/asociajia de parin{i, cu reprezentan{i ai consiliului elevilor, cu consilierul scolar si cu
partenerii guvernamentali i neguvernamentali.

(3) Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si  extragcolare 1si

desfagoard activitatea pe baza prevederilor art. 60-63 - ROFUIP din 04.07.2022

ART. 37 (1) Coordonarea activitatii claselor de elevi din invatimantul gimnazial se realizeazi prin
profesorii diriginti.

(2) Coordonarea activitafii claselor de elevi pregititoare si I-IV se realizeazi prin invatatorii sau
profesorii de invagamantul primar.

(3) Coordonarea activitafii grupelor de prescolari se realizeazi prin educatoarele sau profesorii
pentru invajamant prescolar.

ART. 38 (1) Profesorii dirigin{i sunt numiti, anual, de catre directorul unitatii de invatamant, in baza
hotararii consiliului de administratie, dupa consultarea consiliului profesoral.

(2) La numirea dirigintilor se are in vedere principiul continuitatii, astfel incat o clasa si aiba acelasi
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diriginte pe parcursul unui ciclu de invagamant.

(3) Se numesc dirigin(i cadre didactice titulare sau suplinitori care au cel putin o jumatate din norma
didactica in unitatea de invafamant si care preda la clasa respectivi precum si cadrele didactice din
centrele si cabinetele de asistentd psihopedagogica. ( art.65.alin 3 din ROFUIP 2022).

(4) In cazuri excepfionale, dirigintele clasei poate fi inlocuit la propunerea directorului, cu acordul
Consiliului de Administratie.

ART. 39 (1) Profesorul diriginte desfisoara activitati de suport educational, consiliere si orientare
profesionala pentru elevii clasei pe care o coordoneazi

(2)  Profesorul  diriginte  respectd  prevederile  metodologice  privind organizarea  si
desfasurarea activitatilor ~ specifice  functiei de diriginte, specificate in Anexa 1 la
Ordinul  MECTS  nr.5132/10.09.2009 si prevederile articolelor 64-69 din ROFUIP din 04.07.2022.
(3) Activitatile specifice profesorilor diriginti din cadrul Scoala Gimnaziali Petelea sunt
previzute in REGULAMENTUL INTERN.

(4) Activitatile specifice functiei de diriginte sunt previzute in anexa la fisa postului

cadrului didactic investit cu aceasta responsabilitate.

CAPITOLUL 10
COMISIILE DIN UNITATEA DE INVATAMANT

ART. 40 (1) Comisiile din unitatea de invafamant, se constituie la inceputul anului scolar in cadrul
Consiliului Profesoral si sunt avizate de Consiliul de administratie.

(2) Responsabilii comisiilor sunt numiti si se aproba in Consiliul profesoral.

(3) Comisiile isi desfasoard activitatea pe baza unor planuri operationale anuale supuse aprobarii
Consiliului de administratie.

(4)Comisiile constituite sunt coordonate si monitorizate de director.

(5)Responsabilii ~ comisiilor ~ prezintd  periodic, rapoarte, situatii  statistice, analize. informari
Consiliului de Administratie/sau Consiliului profesoral.

(6) Fiecare  comisie are o mapd administratai de responsabilul comisiei conform
precizarilor directorului.

(7) Fiecare comisie are un registru de consemnare a proceselor verbale incheiate cu ocazia sedintelor de

lucru ale comisiel.
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(8) Procesele verbale intocmite la fiecare sedinfa consemneazi ordinea de zi, discutiile, masurile si
hotararile adoptate.

(9)Responsabilii comisiei elaboreazi planuri de remediere a deficientelor constatate si monitorizeaza
aplicarea acestora.

ART. 41 In anul scolar 2022-2023, la nivelul Scoala Gimnaziali Petelea sunt constituite
urmatoarele comisii de lucru:

I. Comisii cu caracter permanent:

1) Comisia pentru curriculum;

2) Comisia de evaluare i asigurare a calitagii;

3) Comisia de securitate i sanatate in munca si pentru situatii de urgenta;

4) Comisia pentru controlul managerial intern:

5) Comisia pentru prevenirea §i eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii in mediul
gcolar si promovarea interculturalitatii;

II. Comisii cu caracter temporar:

1) Comisia pentru frecventd, combaterea absenteismului si a abandonului scolar;

2) Comisia pentru intocmirea orarului §i asigurarea serviciului pe scoal;

3) Comisia de gestionare SIIIR;

4) Comisia pentru olimpiade si concursuri:

5) Comisia de inventariere;

6) Comisia de receptie a bunurilor;

7) Comisia pentru organizarea examenelor;

8) Comisia pentru verificarea documentelor scolare si a actelor de studii:

9) Comisia consiliere, orientare si activititi extrascolare.

10) Comisia pentru casare;

11) Comisia pentru programe pentru sustinerea educationala (burse, rechizite, 200 euro etc)

12) Comisia pentru arhivarea documentelor:

13) Comisia pentru distribuirea produselor de panificatie, lapte, mar;

14) Comisia pentru manuale scolare si fondul de carte:

15) Comisia de mobilitate.

12
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II1. Comisii cu caracter ocazional

(1) Comisia pentru cercetare disciplinara

ART. 42 (1) Comisia pentru curriculum este compusa din responsabilii comisiilor metodice

(2) Presedintele comisiei pentru curriculum este directorul.

(3) Componenta comisiei este aprobati in fiecare an scolar de Consiliul profesoral. (4)

Principalele atributii ale Comisiei pentru curriculum sunt:

a. elaboreaza proiectul curricular al scolii: trunchi comun, discipline optionale, finalitati i obiective ale
scolii, metodologia de evaluare, criterii de selectie a elevilor:

b. analizeaza §i vizeaza programele de CDS si CDL:

¢. elaboreaza criterii de clasificare a optiunilor elevilor si de intocmire corecta a schemelor orare:

d. informeaza personalul didactic cu privire la planuri de invitamant, curriculum, programe scolare si
la modul de aplicare a acestora;

¢. elaboreaza programe si planuri anuale si semestriale.

ART. 43 (1) Comisia_pentru evaluarea si__asigurarea calititii__in Scoala Gimnaziali Petelea

(CAECSGP)- este constituita si functioneaza conform prevederilor Legii privind asigurarea calitafii in
educatie (nr.75/2005)

(2) CAECSGP  functioneazi  dupd un  Regulament propriu  avizat de  catre
Consiliul  de administratie §i aprobat de citre Consiliul profesoral.

(3) CAECSGP este subordonata Consiliului de administratie care elaboreazi strategia de actiune a
acesteia pentru fiecare an gcolar in functie de care comisia ifi elaboreaza propriul Plan de activitate.

(4) CAECSGP este compusa din 7 persoane, dupa cum urmeaza:

- Directorul in calitate de coordonator;

- Trei profesori desemnati de Consiliul profesoral (unul fiind numit responsabil CEAC):

- Un profesor, reprezentant al sindicatului;

- Un reprezentant al parinilor desemnati de Consiliul reprezentativ al parinilor;

- Un reprezentant al Consiliului local desemnat la cererea conducerii scolii:

(5) CAECSGP membrii comisiei sunt alesi pe o perioada de 4 ani fiind reconfirmati din doi in doi ani
de cétre Consiliul profesoral.

ART. 44 (1) Comisia pentru siniitate si securitate in munca si pentru situatii de urgenta este in

subordinea directorului adjunct
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(2) Responsabilii Comisiei SSM-ISU colaboreazi cu responsabilii de catedra, dirigintii claselor,
secretarul.

(3) Atributiile comisiei constau in:

*prelucrarea normelor de securitate si sanitate a muncii pe diferite compartimente si activitati,
tinand cont de riscurile si accidentele ce pot interveni:

*organizarea periodica a instructajelor de protectie a muncii pe activitati ;

*efectuarea  instructajelor de protectie a  muncii pentru  activitd{i  extracurriculare
(de catre conducatorii activititilor);

*prezentarea de materiale informative cu privire la riscurile de accidente ce pot apdrea in scoala si in
afara scolii;

*colaboreaza cu firme specializate;

*identifica necesarul de materiale specifice (echipament de lucru, extinctoare etc);

*asigurarea conditiilor normale de desfagurare a activitailor scolii in colaborare cu administratia
locala

*stabilirea unui program semestrial de popularizare si avertizare a elevilor in privinta calamitatilor
provocate de  dezastre naturale (cutremure, inundatii, incendii) sau produse de
om (incendii,

razboaie, poluare radioactiva, chimici etc);

*stabilirea unui program de activitafi practice care si vizeze pregitirea elevilor pentru a reactiona
rapid §i eficient in cazul producerii accidentelor mai sus mentionate;

*stabilirea si menfinerea unor contacte permanente cu factorii responsabili in protectie civili;

(4) In desfagurarea activitatii Comisiei SSM-SU este respectatd Procedura operationald interna.

ART. 45 (1) La nivelul unitatii de invafimant este  constituita, prin decizie a directorului, Comisia
pentru control managerial intern, in conformitate cu prevederile Ordinului Secretariatului General al
Guvernului nr. 400/22.06.2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
publice.

(2) Componenta, modul de organizare si de lucru, precum si alte elemente privind aceastd comisie
sunt  stabilite in conformitate cu articolele 79-80 ale ROFUIP din 10.09.2020

ART. 46 (1) Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a_faptelor de coruptie si

discriminirii in mediul scolar si promovarea interculturalititii este constituitd la nivelul unitatii de

invatamant.
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(2) Componenta si atributiile acestei comisii sunt in conformitate cu prevederile art.80 din ROFUIP
din 04.07.2022

(3) Comisia are in principal urmatoarele atributii:

- Promoveaza spiritul de infelegere, comunicare si colaborare la nivelul elevilor scolii

- Promoveaza atitudini non-discriminatorii in randul elevilor

- Initiaza actiuni de incurajare si promovare a interculturalititii

- Initiazd si promoveaza actiuni de stopare a actelor de coruptie

- Contribuie la imbunatafirea modalitatilor de comunicare si relationare a elevilor
in vederea respectarii prevederilor prezentului regulament

- Centralizeaza lunar sanctiunile acordate elevilor

(4) Comisia de subordoneaza directorului adjunct.

ART. 47 (1) Comisia pentru frecven;ﬁicombaterea absenteismului si_a_abandonuluiscolar:

monitorizeaza situaia absentelor inregistrate de elevi si a abandonului scolar:

(2)  Responsabilul comisiei analizeazi cauzele acestor fenomene, colaboreazi cu
invatatorii, dirigintii si consilierul scolar in vederea elaboririi planului de masuri, realizeazi situatii
statistice §i propune solutii de remediere

(3) Comisia este in subordinea directorului.

ART. 48 (1) Comisia_pentru_ elaborarea orarului si asigurarea_serviciului pe scoala este

subordonata directorului si colaboreazi cu toate cadrele didactice .

(2) Comisia are responsabil un cadru didactic pentru intocmirea orarului si un cadru
didactic

responsabil pentru intocmirea graficului profesorilor de serviciu pe scoald si monitorizarea efectudrii
serviciului pe scoala.

(3) Atributiile responsabilului pentru elaborarea orarului unitatii de invatimant sunt:

- alcatuieste orarul scolii pentru orele previzute in planurile-cadru §i CDS

- centralizeaza programarea orelor de dirigentie si de consultatii cu parintii stabilite de diriginti si
salile in care se vor desfasura;

- modificd orarul gcolii cnd este cazul (mobilitatea cadrelor didactice, situatii speciale )

(4)  Responsabilul  pentru  intocmirea graficului  profesorilor de serviciu pe scoald
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$i pentru monitorizarea serviciului pe scoala :

- elaboreaza graficul serviciului pe scoali al cadrelor didactice in functie de orarul acestora

- afigeaza in cancelarii §i pe holuri planificarea profesorilor de serviciu pe scoala.

- monitorizeaza efectuarea serviciului, operand schimbari in cazuri bine justificate.

(5) Serviciul pe scoali este asigurat de citre tofi invatatori si profesori. Acesta se desfasoara

conform unui grafic aprobat de Consiliul de Administratie.

ART. 49 Comisia de gestionare SIIIR este numita prin decizie interni s1 are atributii conform
proiectului MEN

ART. 50 (1) Comisia pentru olimpiade si_concursuri este subordonati directorului, colaboreazi cu

responsabilii comisiilor metodice.

(2) Atributiile principale sunt:

- Monitorizeaza si centralizeazi participarea si rezultatele elevilor la concursuri si olimpiade:
- Prezinta rapoarte informative in CP si CA

- Propune Consiliului de administratie recompense pentru elevii si profesorii implicati.

ART. 51 (1) Comisia de inventariere este coordonati de directorul .

(2) Responsabilul comisiei de inventariere are urmatoarele atributii:

- inventariaza anual mijloacele fixe i obiectele de inventar ale institutiei;

- propune casarea §i declasarea de mijloacele fixe §i obiecte de inventar ale institutiei;

- intocmeste documentatia specifica conform procedurii de sistem

ART. 52 Comisia_de receptic a_bunurilor se constituie prin decizia directorului i respecta

Procedura operationali specifici

ART. 53 (1) Comisiile pentru organizareasi desfisurarea examenelornationale sunt constituite in

conformitate cu:

Metodologia de organizare i desfasurare a evaluarilor nationale la finalul claselor a I1-a. a IV-a sia
VI in anul gcolar 2022-2023 si pentru aprobarea calendarului de administrare a acestora.

Metodologia de organizare si desfasurare a evaluarii nationale pentru elevii clasei a VIlI-a,
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aprobata prin  Ordin al Ministerului Educatiei si Calendarul evaludrii nationale pentru elevii clasei a
VIII-a.

(2) Presedintele §i membrii comisiilor pentru organizarea §i desfisurarea examenelor nationale este
numit prin decizie conform precizarilor metodologiilor mai sus amintite .

(3) Atributiile comisiilor pentru organizarea si desfasurarea examenelor nationale sunt reglementate

prin metodologiile si procedurile elaborate de ME.

ART. 54 (1) Comisia pentru verificarea documentelor scolare siaactelordestudii are urmatorii

responsabili: directorul, invatitorii, dirigintii i compartimentul secretariat.

(2) Documentele scolare se intocmesc numai pe formulare ale caror macheta si continut sunt stabilite
anual §i prezentate pe site-ul ministerului de resort in timp util. pentru a fi cunoscute si preluate de
toate unitdtile de invajdmant preuniversitar.

(3) Documentele scolare se intocmesc si se arhiveaza cu respectarea reglementarilor legale. Dupa
completare, toate documentele scolare devin acte cu regim special.

(4) Completarea registrelor matricole (denumirea institutiei, nivelul de invagamant (dupa caz); in
interior se vor scrie obligatoriu: numarul matricol/nr.volulmului matricol, numele initiala tatilui,
prenumele elevului, data gi locul nasterii, numele $i prenumele paringilor, CNP-ul (codul numeric
personal); mentiuni privind transferurile elevului, data efectudrii; unitatea scolard la/de la care se
transferd, data; situafia scolara pe fiecare an de studiu si pe fiecare disciplind cu mentiunea unitat ii
scolare unde a fost inmatriculat elevul; semnitura profesorului diriginte, secretarului, directorului,
stampila rotunda a unitafii: se completeaza cu situatia la invagatura la sfarsitul fiecarui an gcolar (iunie)
si dupa examenele de corigenta (septembrie);

(5) Completarea in registrul matricol a actelor de studii eliberate si a mediilor
la  rezultatele examenelor (pentru elevii care au promovat examenul de finalizare a studiilor) se
completeaza de dirigintele clasei/secretarul unitafii; se semneaza de acesta si de directorul unitatii
scolare.

(6) Cataloagele pentru examenele de corigente si diferente: completarea acestora se face cu
respectarea rubricatiei din formular, conform metodologiei specifice fiecarui tip de examen, de catre
membri comisiel.

(7) Registrul unic de evidenti a formularelor actelor de studii devine document scolar cu regim

special, dupa completarea cu datele de identificare ale elevului.
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(8) Catalogul clasei: Fiecare invatator/diriginte are obligatia de a citi cu atentie si de a respecta cu

strictete “Normele de completare si folosire a catalogului”, existente in fiecare catalog, semnand la
sfarsitul instructiunilor de pe prima pagina a catalogului (completeaza datele personale ale elevilor,
verifica corectitudinea datelor inscrise in catalog, verifica corectitudinea mediilor semestriale si anuale,
calculeaza mediile generale semestriale si anuale ale elevilor, completeaza situatia scolard a elevilor in

catalog si carnetul de note).

(9) Completarea actelor de studii: Actele de studii se elibereaza de catre unitdfile de invatamant
acreditate la care titularii au promovat ultimul an de studiu. Actele de studii se elibereaza, de regula,
titularilor, care semneaza pe actul original si pe cotor/ matca.

(10) Se completeaza urmatoarele acte de studii: certificat de absolvire a ciclului inferior al scoaldlui;
certificat de absolvire a scoalilui; diploma de bacalaureat; certificat de competenta lingvistica de
comunicare orald in limba romand; certificat de competentd lingvistica intr-o limba de circulatie
internationala; certificat de competente digitale insotit de suplimentul descriptiv: atestat de competente
profesionale pentru absolventii ciclului superior al scoalilui - filiera teoreticii profil real, specializare
matematica-informaticd; diplomade absolvire a invitmantului gimnazial, incepand cu absolventii
invitimantului gimnazial promotia 2016.

(11) Scutirile medicale sunt primite de profesorul de sport ce dupi comletarea catalogului cu datele
necesare le va transmite secretariatului.

(12) Cererile de a nu face religie sunt inregistrate la secretariat, transmise profesorului de religie si
centralizate de acesta, aprobate de director si pastrate in dosarul elevului la secretariat.

(13) Semnarea zilnica a condicii este obligatorie. Pentru a beneficia de concediu de odihna in perioada
vacantelor scolare, cadrul didactic va depune o solicitare in scris cu specificarea zilelor/ perioadei
dorite, in vederea aprobdrii acesteia de citre conducatorul institutiei. Prezenta in activitate pe perioada
vacantelor se va  consemna zilnic, in condica de prezenta.

(14) Cadrele didactice au obligatia de a preda secretarei documentele scolare ce trebuiesc arhivate, in
vederea arhivarii.

(15) Secretariatul are sarcina de a verifica, periodic, impreund cu profesorul de serviciu starea
cataloagelor conform OME 4183/2022

(16) Secretariatul are obligatia de a verifica condica de prezenta a cadrelor didactice.

ART. 55 (1) Comisia consiliere, orientare siactivititi extrascolare este alcatuitd din dirigintii
18
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tuturor claselor.

(2) Responsabilul Comisiei coordoneazi §i monitorizeazi activitatea dirigintilor.

(3) Daca dirigin{ii desemnafi pentru anul gcolar in curs nu isi indeplinesc atributiile conform fisei
postului, Consiliul de Administratie poate retrage calitatea de diriginte.

(4) Atributiile principale ale comisiei:

- promoveaza oferta educationala a scolii;

- consiliaza elevii prin activitatile desfasurate in vederea orientarii scolare si profesionale ;

- centralizeaza optiunile elevilor de continuare a studiilor;

- monitorizeaza insertia socio-profesionali a absolventilor:

- coordoneazd activita{i specifice in colaborare cu institufii de inva{imant superior.

cu agenti economici si cu AJOFM,

ART. 56 (1) Comisia pentru casare este coordonati de director
(2) Principalele atributii ale comisiei sunt:
- efectueazi casarea declasarea de mijloacele fixe si obiectele de inventar ale institutiei:

- intocmeste documentatia specifica conform Procedurii de sistem

ART. 57(1) Comisia pentru programe pentru sustinerea educationala (burse, rechizite, 200
euro ete)

(2) Aplica criteriile generale pentru stabilirea elevilor beneficiari de burse sau de alte forme de
sprijin, asigurand respectarea legislatiei in vigoare. Principalele atributii:
- Asigura  informarea elevilor prin intermediul invatatorilor/ dirigintilor, cu privire la
perioada de depunere a cererilor si a conditiilor de acordare,
-Centralizeaza cererile pentru bursd de performanti, bursa sociald, rechizite. depuse la Secretariat
in perioada prevazuta de legislatie
-Verifica existenta documentelor justificative
- Verifica si centralizeaza tabelele intocmite de dirigintii, cu elevii care intrunesc conditiile pentru a
beneficia de bursa de merit (media 8,50 si nota 10 la purtare)
- Verifica existenta documentelor justificative,

- Urmareste indeplinirea conditiilor de acordare a burselor scolare, rechizitelor scolare
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- respecta legislatia privind regimul documentelor:

- realizeaza arhivarea conform prevederilor legale in conformitate cu procedurile aprobate

ART. 59 (1) Comisia pentru distribuirea produselor de panificatie, lapte, miir se constituic si

funcfioneaza in  conformitate cu  0.U.G.96/2002. Asigura  derularea  programului

European de distribuire a ajutorului comunitar.
(2) Principale atributii:
- asigura se asigura receptia cantitativa si calitativa a produselor lactate si de panificatie;
- asigurd inregistrarea avizelor care insotesc produsele lactate/ de panificatie/ fructe
(mere) siintocmirea  proceselor — verbale de receptie a produselor lapte-corn, conform avizelor
insotire a marfii;
- asigurd corespondenta cu furnizorii de produse lactate/ de panificatie/ fructe (mere) referitor la
numarul benefiarilor produselor de panificatie, lapte, mir;
- asigurd corespondenta cu reprezentantii Consiliului Judetean, nominalizati ca persoane de contact,
pentru semnalarea neclaritatilor/ situatii neprevazute semnalate in procesul
de  furnizare/ receptionare/ distribuire
- urmareste respectarea conditiilor de pastrare/ depozitare a produselor lactate, de panificatie, fructe.
- centralizeazi situatiile de modificare a efectivelor de elevi si comunica modificarile furnizorului de
produse, pentru a livra produsele conform efectivelor de elevi cu frecventi regulata
- intocmeste situatiile cerute de 1.S.J. Mures, Consiliul Judetean Mures, furnizorul produselor lactate/
de panificatie/ fructe (mere)
- asigura distribuirea in salile de clasd, a produselor lactate/ de panificatie/ fructe (mere) conform
efectivelor de elevi/ clasa, in vederea consumului.
- asigurd distribuirea produselor pe clase, in functie de orarul elevilor, astfel:

- in intervalul 7:50 — 8:45 pentru gradinitasi clasele pregatit - I1 siclasele a V - VIII

- in intervalul 11:30-12:30 pentru clasele a Il - [V-a
- asigurd impartirea produselor lactate/ de panificatie/ fructe (mere) elevilor clasei si
produsele de masa conform proiectului pilot.;

- centralizeaza informarile invatatorilor/ dirigintilor cu privire la  modificare numarului de elevi
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cu freventa regulati

ART. 60 (1) Comisia pentru manuale scolare si fondul de carte este subordonata directorului.

colaboreazi cu comisiile metodice §i cu comisia pentru concursuri §i olimpiade.
(2) Are ca atributii:

- centralizeaza anual necesarul de manuale scolare;

- centralizeaza necesarul de carte scolara al comisiilor metodice:

- centralizeaza necesarul de carti pentru premii;

- monitorizeazi achizitionarea si utilizarea cartilor si publicatiilor.

ART. 61 Comisia__de _mobilitate _a personalului__didactic isi desfisoara activitatea
conform prevederilor METODOLOGIEI DE MOBILITATE A PERSONALULUI DIDACTIC.

ART. 62 (1) Comisia pentru cercetare disciplinari prealabili este o comisie cu caracter

ocazional.
(2) Comisia se constituie atunci cand sunt inregistrate abateri disciplinare ale angajatilor unitatii

(3) Activitatea comisiei se desfagoard conform procedurilor de cercetare disciplinara

ART.63. Organizarea Grupului de actiune antibullyng conform art.5 din Ordinul 4343/2020, avand

urmatoarea componeta: directorul, 3 cadre didactice, 2 reprezentanti ai elevilor, 2 reprezentanti ai

parintilor si 2 reprezentanti ai autoritatilor locale.

CAPITOLUL 11
TIPUL SI CONTINUTUL DOCUMENTELOR MANAGERIALE

ART. 63(1) Conducerea unitéfii de invatamént elaboreaza documente de diagnoza, prognoza si
eviden(a care s contribuie la dezvoltarea institutionald si la atingerea obiectivelor educationale.
(2) Documentele de diagnoza sunt:

a) rapoartele semestriale asupra activitagii desfasurate;

b) raportul anual asupra starii i calita{ii educatiei din unitatea de invajamant

¢) rapoartele comisiilor §i compartimentelor din unitatea de invatamant:
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d) raportul de evaluare interni a calitatii

(3) Documentele de prognozi sunt:

a) planul de dezvoltare institutionala;

b) programul managerial (pe an scolar);

¢) planul operational al unitatii de inva{amant (pe an scolar);

d) programul de dezvoltare a sistemului de control managerial.

(4)Documentele manageriale de evidenta sunt:

a) statul de functii;

b) organigrama unitatii de invatamant

¢) schemele orare ale unitatii de invatamant;

d) planul de scolarizare aprobat;

e) dosarul cu instrumentele interne de lucru ale directorului pentru indrumare si control/programe
operative sdptdmanale:

ART. 64 Conducerea  unitafii de invatimant elaboreaza toate documentele manageriale conform
articolelor 28-38 ROFUIP din 04.07.2022.

CAPITOLUL 12
STRUCTURA, ORGANIZAREA SI RESPONSABILITATILE PERSONALULUI DIDACTIC
AUXILIAR SI NEDIDACTIC

ART. 65(1) COMPARTIMENTUL SECRETARIAT este subordonat directorului unitatii de
invafamant si respecta prevederile art.81-83 ROFUIP din 04.07.2022

(2) Toti angajatii compartimentului aplica ~ procedurile operationale aprobate.

ART. 66(1) COMPARTIMENTUL FINANCIAR este organizat si are responsabilitati conform
prevederilor art. 84-85 din ROFUIP din 04.07.2022 si atributii lirgite pe compartimentul
ADMINISTRATIV respecénd prevederile art. 89-90 din ROFUIP din 04.07.2022

(2) Activitatea contabilului se desfagoara respectand procedurile specifice din cadrul SCIM

ART. 67 Personalul didactic auxiliar trebuie sa cunoasca competentele, responsabilitatile, drepturile si

obligatiile ce le revin conform Legii Invatamantului nr.1 din 2011 cu completdrile i modificarile
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ART. 69 Personalul nedidactic al unititii de invi{amant are drepturi si obligatii stabilite conform
Codului Muncii

ART. 70 Obligatiile_specifice  personalului  didactic  auxiliar §i  personalului
nedidactic  sunt previzute in REGULAMENTUL INTERN.

CAPITOLUL 13.1
DREPTURILE, OBLIGATIILE, RECOMPENSELE SI SANCTIUNILE
BENEFICIARILOR PRIMARI Al EDUCATIEI

ART. 71 Elevii scolii beneficiazi de toate drepturile beneficiarilor primari ai educatiei previzute in
art.96-105 din ROFUIP din 04.07.2022

ART. 72 Elevii Scolii Gimnaziale Petelea trebuie sa respecte toate obligatiile beneficiarilor primari ai
educatiei prevazute in art. 14-15 din Statutul elevului, aprobat prin OM nr.4742 din 10/08/2016 cat si
obligatiile specifice previzute in prezentul regulament.

ART. 73 Elevii din unitate au dreptul sa fie evidentia{i §i sa primeasca premii si recompense, pentru
rezultate deosebite obtinute invataturd, la concursuri si olimpiade scolare, la activitatile scolare si
extragcolare, precum si pentru o atitudine civica exemplara.

ART. 74 (1) Elevii scolii beneficiazd de recompense conform articolului 13 din Statutul elevului.
aprobat prin OM nr.4742 din 10/08/2016

(2) Elevilor care comit abateri disciplinare li se aplica, in functie de gravitatea abaterii, sanctiunile

prevazute la art.16-29 din Statutul elevului, aprobat prin OM nr.4742 din 10/08/2016
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CAPITOLUL 13.2
OBLIGATIILE SI RESPONSABILITATILE SPECIFICE ELEVILOR SCOLII
SIMODUL DE SANCTIONARE A NERESPECTARII ACESTOR OBLIGATII

ART. 75 Obligatiile_specifice elevilor Scoala Gimnaziali Petelea sunt urmatoarele:

1. Elevii Scolii Gimnaziale Petelea trebuie si cunoascd viziunea., misiunea scolii si simbolul ei.
2. Elevii trebuie s manifeste atat in gcoald cét si in afara ei un comportament civilizat.
3. in pauze elevii ies in curtea scolii, daca vremea permite. In pauze clasa este aerisita. Este interzis sa
pardseasca perimetrul unitatii de invatimént in timpul programului scolar, cu exceptia situatiilor
speciale cand sunt insotiti de un cadre didactice:
4. Dupi terminarea orelor, elevii pleaca direct acasd, firi a intra in alte sili de clasa, firda a mai
zdbovi pe holuri sau in curtea scolii.
5. Elevii trebuie si fie punctuali. Intarzierile repetate ale elevilor pot fi sanctionate.
6. Elevii agteapta in liniste invatatorul/profesorul.
7. Este interzis elevilor s iasa din clasa in timpul lectiei. Exceptie fac doar urgentele/problemele de
sanatate.
8. Elevii sunt obligati sa respecte disciplina atat in timpul orelor cat si in pauze.
9. Elevii au obligafia de a pastra bunurile scolii (mobilier, instalatii, panouri, lambriuri, pereti, usi
toalete si clase. etc.)

10. Se considera abateri disciplinare si se respectd sanctiunile conform
tabelului ABATERI DISCIPLINARE de mai jos:

Nr Abatere Sanctiunea Sanctiunea

crt disciplinara pentru prima pentru abatere Obs
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Absente
nemotivate

*consemnarea in catalog

*10 absente nemotivate la
ciclul primar, gimnazial sau
la 10% absente nejustificate
din numarul de ore pe
semestru la o disciplina
(adica 2 ABSENTE la o
disciplina cu o ora pe
saptaimand) —scaderea notei
la purtare cu un 1 punct

* Se scad 2-3
puncte in functie de
numarul absentelor

* Urmatoarele sanctiuni se
aplica la un numar mai mare
de absente.

Absentele elevilor care pleaca
de la scoald in timpul
programului, sunt considerate
in mod automat nemotivate,
dacd elevul inainte de plecare
n-a obtinut acordul
dirigintelui, a directorului sau
a profesorului de la ora.

Nu se admit cererile
ulterioare de motivare!

2 Intarzierea la * observatie individuala « absenta nemotivata
ora
3 Mazgilirea * observatie individuala » scaderea notei la purtare cu In cazul refuzului
bunurilor scolii . curdfarea| 1 punct. de a plati daunele
repararea sanctiunea se
daunelor inlocuieste cu
scaderea notei la
purtare cu 1
punct
4. Violenta intre * observatia individuala, * scaderea notei la purtare cu | *consiliere
elevi * avertisment de scadere 1-2 puncte in functie| psihopedagogica
a notei la purtare de gravitatea faptei, in orice abatere
care  presupune
violenta
3, Folosirea unui| * observatia individuala, * scaderea notei la purtare cu .
Limbaj neadecvaf « avertisment de scidere 1 punct consiliere
intre elevi anotei la purtare psihopedagogica
(injuraturi, jigniri)
6. Nepastrarea * observatie individuala; | « repetarea santiunii * scaderea notei la
(11) Observatii:

- Minorii sub 14 ani nu rdspund contraventional dar pot fi sancionati parintii pentru faptele lor. In cazul

minorilor care au implinit

varsta de 14 ani,

minimul §i maximul amenzii se reduc la jumatate.

- Tinerii care au implinit varsta de 14 ani raspund penal pentru faptele lor iar intre 14 $i 16 ani

tinerii raspund penal numai daca se constati ca aveau discernimant in momentul comiterii faptei.

Sunt

supuse confiscarii lucrurile care au servit

la sdvarsirea contraventiilor, daca sunt ale

contravenientului, precum si lucrurile dobédndite prin sdvarsirea contraventiilor, daci nu sunt
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restituite persoanei vatimate.
- Contraventiile se constata de catre ofiferii sau subofiterii de politie ori de catre ofiferii.
- In cazul contraventiilor pentru care legea prevede sanctiunea amenzii, agentul constatator, o data cu
constatarea aplica $i sanctiunea.
- Impotriva procesului-verbal de constatare a contraventiilor prin care s-a aplicat sancfiunea
amenzii se poate face plangere in termen de 15 zile de la comunicarea acestuia.
- Plangerea impotriva procesului-verbal de constatare a contraventiei se solutioneazi de judeciitorie.
- Caracterul contraventional al faptei este inlaturat in cazul legitimei aparari, starii de necesitate,
constrangerii  fizice sau morale, cazului fortuit. iresponsabilitatii, erorii de fapt,
precum  §i infirmitétii, daca are legatura cu fapta savérsita.( ORDONANTA nr.2 din 12 iulie 2001
privind regimul juridic al contraventiilor)
ART.76 Masurile privind  sciderea notei la purtare. in functie de gravitatea abaterilor,se pot
diminua/anula, dacd elevul sancfionat dovedeste un comportament ireprosabil timp de opt saptamani

de la aplicarea mustrarii scrise

CAPITOLUL 14
CONSILIUL SCOLAR AL ELEVILOR

ART. 77 (1) Consiliul elevilor reprezinta interesele elevilor la nivelul unitatii de invatamant.

(2) Consiliul elevilor este format din reprezentantii elevilor de la fiecare clasi gimnaziala.

(3) In cadrul sedintelor consiliului elevilor, reprezentantii elevilor isi exprima opinia in legatura cu
problemele care {i afecteazi in mod direct.

ART. 78 (1)Consiliul elevilor functioneaza in baza unui regulament propriu, conform art. 39- 47 din
Statutul elevului, aprobat prin OM nr.4742 din 10/08/2016

(2) Consiliul consultativ al elevilor este format, la inceputul anului scolar, din reprezentanti ai
elevilor din fiecare clasd desemnafi prin vot de elevii fiecirei clase cu majoritate simpla.

(3) Consiliul consultativ al elevilor se intruneste lunar sau ori de cate ori este nevoie, la initiativa
coordonatorului,  directorului sau la jumatate plus unu din numarul membrilor. La sedinte participa
Consilierul pentru proiecte §i programe educative. Cu acordul consiliului, la sedintele Consiliului
consultativ al elevilor pot participa §i invitati — profesori, parin{i sau elevi, etc. care doresc sa-si

exprime anumite puncte de vedere.



COM. PETELEA NR.724, JUD. MURES ' , INSPECTORATUY SCOLAR

TEL./FAX. 0365 424 150 JUDETEAN MURES

E-mail: clopotel_petelea@yahoo.com M
Site: www.scoalapetelea.ro

§ MINISTERUL EDUCATIE

(4) In consiliul consultativ al elevilor se discutd si se fac propuneri in legatura cu
realizarea curriculumului, stabilirea curriculumului la decizia gcolii, folosirea si dezvoltarea bazei
materiale, functionarea cabinetelor si laboratoarelor, a bibliotecii, organizarea activitatilor
extracurriculare, alte probleme care prezinta interes pentru elevi.

(5) Consiliul consultativ al elevilor poate propune conducerii masuri pentru rezolvarea doleantelor
elevilor pe care i reprezinti.

ART. 79 Consilierul educativ stabileste legatura intre corpul profesoral si consiliul elevilor.

CAPITOLUL 15

ACTIVITATEA EDUCATIVA EXTRASCOLARA
ART. 80 (1) Activitatile educative extragcolare se pot organiza la nivelul fiecirei clase. la nivelul mai
multor clase, pe cicluri de invatamant sau la nivelul unitatii.
(2) In unitatea de invitamant, de reguld, invatatorul sau dirigintele organizeazi activititi educative
extragcolare
(3) Activitagile educative extrascolare pot fi propuse si organizate de orice cadru didactic al scolii sau
de parteneri educationali.
(4) Activitatea educativa extrascolara este reglementati de ROFUIP din 04.07.2022
ART. 81 Coordonatorul de proiecte si programe educative centralizeazi toate activitatile extrascolare

desfasurate si realizeaza raportari periodice in consiliul profesoral sau consiliul de administrafie.

CAPITOLUL 16

EVALUAREA BENEFICIARILOR PRIMARI Al EDUCATIEI
ART. 82 Evaluarea rezultatelor invatarii i incheierea situatiei scolare se realizeazi in conformitate cu
precizirile din ROFUIP din 04.07.2022
ART.83(1)Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta si de particularitatile
psihopedagogice ale beneficiarilor primari ai educatiei si de specificul fiecarei discipline. Acestea pot
fi:
a) chestionari orale;
b) lucrari scrise;

¢) experimente §i activitéti practice:;
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d) referate si proiecte;

e) interviuri;

f) portofolii;

g) probe practice:

h) alte instrumente stabilite de catedrele/comisiile metodice si aprobate de director sau elaborate de
catre Ministerul Educatiei Nationale /inspectoratele scolare.

ART.84 Rezultatele evaluarii se consemneaza in catalog,cu cerneald albastra, sub forma:
"Calificativul/data" sau "Nota/data", cu exceptia celor de la clasa pregatitoare, care se trec in raportul

anual de evaluare.

CAPITOLUL 17

EXAMENELE ORGANIZATE LA NIVELUL UNITATII DE INVATAMANT
ART. 85 (1) Examenele organizate de unitatea de invajamant sunt:
a) examen de corigenta pentru elevii declarati corigenti
b) examen de incheiere a situatiei scolare pentru elevii declarati amanati
¢) examen de diferente pentru elevii a caror inscriere in unitatea de invitamant este conditionata de
promovarea unor astfel de examene;
(2) Organizarea in unitatea de invatamant, a examenelor si evaluirilor nationale, se face conform
metodologiilor aprobate prin ordin al ministrului educatiei nationale.

(3) Examenele organizate la nivelul unitai de invatamént respecta ROFUIP din 04.07.2022

CAPITOLUL 18

TRANSFERUL BENEFICIARILOR PRIMARI AI EDUCATIEI
ART. 86 Elevii au dreptul sa se transfere de la o unitate la alta in conformitate cu prevederile
ROFUIP din 04.07.2022
ART. 87 La nivelul Scoala Gimnaziald Petelea se acorda prioritate solicitirilor de transfer care
indeplinesc criteriile ~ speciale aprobate de CA si anume:
a) Elevul are périntii domiciliati in comuna Petelea, in circumscriptia unitaii.
b) b) Elevul are frai, surori, scolarizati deja in unitatea de invatamént

¢) Elevul se afla in grija bunicilor care sunt domiciliati in comuna Petelea, in circumscriptia unitatii.
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d) Elevul are parintii salaria{i pe raza comunei Petelea.

e) Elevul are o situatie medicald, o situatie speciala si sociald sustinuta de Compartimentul Asistent
sociala i Autoritate tutelard din cadrul Primériei Petelea

ART. 88 Transferul din interiorul unitatii, de la o clasi la alta, se aproba pe parcursul semestrului, cu
fundamentare din partea parintilor si acordul directorului.

ART. 89 Transferul elevilor de la Scoala Gimnaziali Petelea la o alta unitate de invatamant

se aproba de Consiliul de administratie al unittii.

CAPITOLUL 19

EVALUAREA UNITATII DE INVATAMANT
ART. 90 Unitatea de invafamint este evaluata in conformitate cu prevederile legale, in doua forme
fundamentale:
a) inspectia de evaluare institutionala a unitailor de invatamant;
b) evaluarea interna si externa a calita{ii educatiei
ART. 91 Evaluarea internd a calitafii educafiei se realizeazi conform precizirilor din ROFUIP/
04.07.2022
ART. 92 Evaluarea extrena se realizeazi in conformitate cu ROFUIP din 04.07.2022

CAPITOLUL 20

PARTENERII EDUCATIONALI
ART. 93 Drepturile si indatoririle pirintilor, tutorilor sau susinatorilor legali sunt conform
art.168-175 din ROFUIP din 04.07.2022
ART. 94 Adunarea generald a parintilor este constituitd din toti parintii elevilor de la clasi. Conform
precizarilor art 176-177 ROFUIP din 04.07.2022
ART. 95 Comitetul de parinti se infiinteaza la nivelul fiecarei clase in conformitate cu art. 178-181
ROFUIP din 04.07.2022
ART. 96 Consiliul reprezentativ al parinfilor/Asociatia de parinti este constituit/constituiti la nivelul
unitafii de invatamant conform prevederilor art. 182-185 ROFUIP din 04.07.2022

ART. 97 Scoala Gimnaziala Petelea incheie un contract educational cu parintii elevilor
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in conformitate cu art. 186-188 , ROFUIP din 04.07.2022. Modelul de contract educational este precizat
in ANEXA Nr.4.

ART. 98 Drepturile si___indatoririle _ specifice _ pirintilor  elevilor Scoala

Gimnaziali Petelea sunt urmitoarele:

1. Parin{ii au obligatia de a veni la scoala periodic, cel putin o datd pe luna, pentru a se interesa de
situatia la invatatura si disciplina a propriilor copii.

2. Parintii au obligatia de a-gi trimite copiii la scoal. Parintele/sustinatorul legal care nu asigura
scolarizarea elevului pe perioada invatamantului obligatoriu poate fi sancfionat cu amenda cuprinsa
intre 100-1000 lei sau este obligat si presteze munci in folosul comunitatii.

3. Parintii trebuie sa manifeste respect fa{a de cadrele didactice.

4. Sunt interzise comportamente neadecvate in incinta unitatii de invatdmant (agresiuni
fizice, psihice, verbale). In caz contrar, faptele savarsite vor intra sub incidenta Legii nr. 61/1991,
republicata, privind sanctionarea faptelor de incalcare a unor norme de convietuire sociala, a ordinii si
linistii publice (art. 2, pet. 1 si 13).

S. Accesul parinilor/persoanelor straine in unitate este permis numai pe baza de inscriere anticipata
respectand Procedura de acces in unitate.

6. Pirinii nu au voie si deranjeze cadrele didactice in timpul orelor de curs. Orice discutii cu cadrele
didactice vor avea loc in cadrul sedintelor cu parintii, la orele de consultatie, in pauze sau atunci cand
sunt solicitati de catre director/diriginti/profesori.

7. Parinfii au acces in scoala pe la intrarea profesorilor daci se afla
inregistrati pe lista de consultatii/sedinte/audiente.

8. Parintii/sustindtorii legali ai elevilor din invaiamantul primar au obligatia de a-i insofi pani la
intrarea in unitatea de invatamant, iar la terminarea orelor si-i preia. Dacd nu pot. imputernicesc alta
persoana.

9. Orice probleme, propuneri, sugestii legate de activitatea didacticd pot fi aduse la cunostinga
conducerii unitatii de invatamant, fiind respectat programul de audiente.

10. Nu trebuie facute comentarii negative la adresa anumitor cadre didactice in fata copiilor.

11. Orice nemulfumire se discutd mai intai cu cadrul didactic respectiv, cu dirigintele clasei si daca
situatia o impune, se aduce la cunostinta conducerii.

12. Parintii nu trebuie sa dea crezare copiilor inainte de a asculta si opinia cadrelor didactice privind
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0 anumita situatie aparuta.

13. Parintii trebuie si asigure tinuta copiilor astfel incat aceasta si coincidi cu cerinfele scolii.

14. Parintii nu au voie sa foloseascd un limbaj neadecvat sau si pedepseascd copiii care intrd intr-un

eventual conflict cu proprii copii. Probleme de acest gen se rezolva discutand cu invatatorul/dirigintele/

profesorii/conducerea scolii.

I5. Parintii au obligaia sa-si incurajeze copiii in eforturile lor de a invita si de a le crea un cadru

optim activitatii de studiu individual.

16. Parin{ii au obligatia de a respecta programul de lucru al serviciilor secretariat, contabilitate,

administratie, conducere.

17. Orice périnte poate veni cu propuneri privind imbunatitirea activitaii desfagurate in unitatea

scolara.

18. Parintii trebuie sa-si asume raspunderea pentru comportamentul civilizat si respectarea normelor

de conduita  a propriilor copii atat in mijlocul de transport pus la dispozifie de unitatea scolara cat si

in statii.

19. Parintii trebuie s stie ¢  in cazul in care elevii  incalci normele de conduita, comitand abateri

disciplinare, elevilor li se aplica sanctiuni conform regulamentului scolar iar sanctiunea primita, in

functie de gravitatea abaterii, poate conduce la sistarea transportului.

20. La nivelul parinilor se constituie comitetul de parinti al clasei si comitetul reprezentativ al
parintilor la nivelul unitatii de invatamant.

21.  Atributiile §i  obligatiile acestor comitete sunt precizate in Regulamentul de

organizare si funcfionare a unitatilor de inva{amant preuniversitar.

22. in cazul elevilor cu probleme de ordin medical care determina abateri comportamentale, parintii

au obligatia sa se angajeze intr-un program de remediere, consiliere scolara, consiliere psihologica,

supraveghere medicala de specialitate.

21. Parintii care fac parte din Consiliul de Administratie al scolii, au acces in unitate, oricand soliciti

acest lucru.

22. Parintilor care isi aduc copiii la cabinetul de consiliere scolard/logopedie le este permis accesul

in ycoald numai in intervalul orar stabilit de consilierul colar, respectiv de logoped.

23. Parinii nu au voie sa filmeze - inregistreze activitatile didactice - sedintele cu parintii si nici

discutiile particulare purtate cu cadrele didactice, in incinta unitatii.

24. Parintii  elevilor vor semna un proces verbal de luare la cunostinfi a
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Regulamentului de organizare si functionare al Scolii Gimnaziale Petelea, avand obligatia de a-l respecta.

CAPITOLUL 21

SCOALA SI COMUNITATEA
ART.99 (1) Parteneriate/protocoale incheiate intre Scoala Gimnaziala Petelea si alfi parteneri
educationali se fac in conformitate cu art. 190- 195 ROFUIP/04.07.2022.
(2) Principalii parteneri educationali ai Scoala Gimnaziala Petelea sunt:
- Primdria Comunei Petelea
- ISJ Mures
- CCD Mures
- Politia
- ONG-uri care trateaza problematica educatiei

- Bisericile

ART.100 IN RELATIA CU UNITATEA DE INVATAMANT., politistul de proximitate
desfiasoaraurmatoareleactivititi:

(1) Colaboreaza cu unitatea scolara.

(2) in urma unei solicitari scrise, poate primi documentele §i informatiile necesare
unei  bune cunoagteri a specificului activitafii scolare si unei colaboriri optime cu unitatea de
invatamant.

(3) Conducerea scolii va solicita in scris sau telefonic sprijinul polifistului de proximitate, in situatii
prevazute de documentele fiecarei institutii (scoala si politia).

(4) Participa la ore speciale, dedicate informarii gi educarii elevilor si parintilor, in conformitate cu
programele derulate de scoala, politie sau comunitatea locala.

(5) Realizeaza intélniri periodice cu conducerea unitdtii de inva{amant, pentru dispunerea unor
masuri comune de menfinere a unui climat de ordine corespunzitor in perimetrul scolar.

(6) Realizeaza activitafi de pregatire antiinfractionald in gcoli, prelucrand legislatia si prezentand
teme de actualitate (consumul de droguri, traficul de fiinfe umane, securitatea persoanei, etc.).

(7) Cunoagte minorii problema si ia legatura cu parintii acestora.
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(8) Identifici membrii grupurilor ce actioneazi in scoli §i in preajma acestora,
monitorizeaza activitatea si ia masuri legale pentru dezmembrarea si neutralizarea acestora.

(9) Orice acfiune in scoald va fi realizata cu acordul conducerii scolii §i in prezenta unui cadru
didactic desemnat de director.

(10) Actiunile care ii implica pe elevi se vor desfasura, de reguld, in scoala. Actiunile care i implica

pe parinti se pot desfasura si la sediul politiei, dupa caz.

(11) Numele polifistului $i numarul de telefon la care poate fi gasit, vor fi afisate in unitatea de

invatamant, permanent, la loc vizibil.

CAPITOLUL 22

DISPOZITII FINALE SI TRANZITORII
ART. 101 Respectarea regulamentului de organizare §i functionare al unititii de invatamant este
obligatorie.
ART. 102 Personalul unitatii de invatamant, parintii, tutorii sau sustinatorii legali si elevii majori isi
vor asuma, prin semndturd, faptul ca au fost informati referitor la prevederile regulamentului de
organizare $i functionare al unitatii de invatamant.
ART.103 Necunoagterea sau ignorarea deliberatd a prezentului regulament ca si a tuturor documentelor
care reglementeazd procesul de invajaméant, nu absolvd de raspundere si nu pot fi invocate drept
scuza.
ART.104 Nerespectarea regulamentului de organizare §i functionare al unitifii de invatamant
constituie abatere si se sanctioneaza conform prevederilor legale.
ART.105 La data intrérii in vigoare a prezentului regulament se abroga Regulamentul de Organizare si
Functionare anterior.
ART. 106 Din prezentul regulament fac parte integranti urmitoarele anexe:
Anexa 1- Model de mustrare scrisa elevilor
Anexa 2 - Catedrele metodice constituite in anul scolar 2022-2023
Anexa 3- Comisiile de lucru constituite in anul scolar 2022-2023

Anexa 4 - Modelul de contract educational
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ART. 107 (1) Prezentul Regulament de Organizare si Functionare a fost analizat si validat, adus la
cunostintd angajatilor in sedinta C.P. din data de 01.09.2022 si modificat, reanalizat, validat si readus la
cunostintd angajatilor in sedinta CP. din

(2) Prezentul Regulament de Organizare si Functionare a fost aprobat in sedinta CA din data de
01.09.2022, modificat si aprobat in sedinta CA.

(3) Regulamentul de Organizare si Functionare va putea fi modificat (la propunerea Consiliului
Profesoral, Consiliului de Administratie, parintilor, directiunii) atunci cand apar acte normative noi
privitoare la organizarea si disciplina muncii, precum si ori de cate ori interesele Angajatorului o

impun.

Propunerile de modificare si completare vor fi prezentate reprezentantilor Sindicatului.

REPREZENTANTI LEGALI

Director,

prof. CARMEN ANGELA

Director adjunct,

Nitu Aurelia

Lider de sindicat,

Cofoi loan Viorel
, .
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